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Fecha: noviembre 6 

De: Rectoría 

Para: Padres de familia y acudientes  

Asunto: Proceso de matrícula 2026 

 
Estimados padres de familia les extiendo un cordial saludo deseando se encuentren bien en 

cada uno de sus hogares. 

 

Teniendo en cuenta que está finalizando el año escolar y por consiguiente se debe formalizar 

el proceso de matrícula para el año 2026 es importante tener presente las siguientes 

recomendaciones para legalizar el trámite el día 28 de noviembre, fecha en la cual recibirán 

el informe definitivo por parte del director de curso, quien a su vez hará firmar la hoja de 

matrícula. Los padres de familia deben tener en cuenta que quien NO realice el proceso de 

matrícula 2026, se dará por entendido que no desean el cupo y este a su vez será reportado 

ante la Secretaría de Educación como disponible para cupos de estudiantes nuevos. 

 

 

- Se debe actualizar la información del estudiante en la plataforma SYSCOLEGIOS 

(se adjunta tutorial). PLAZO MÁXIMO HASTA EL 26 DE NOVIEMBRE. 

-  La actualización de datos consiste en modificar los números telefónicos de los 

acudientes si los han cambiado, así como también dirección o documento. 

- El padre de familia debe adquirir el seguro de accidentes escolares obligatorio y el 

recibo que certifica la compra se debe escanear y subirlo a la plataforma en el espacio 

dispuesto para ello, debe entregar el original al director de curso el día de la matrícula. 

- Una vez ingrese la información de actualización de datos y se haya subido el recibo 

del seguro a la plataforma Syscolegios, el padre de familia imprimirá la hoja de 

matrícula (en tamaño carta y a blanco y negro), y la traerá al colegio el 28 de 

noviembre en perfectas condiciones para firmarla en compañía del director de curso 

y así finalizar el proceso. 

- El seguro de accidentes tiene un valor de $35.000 (treinta y cinco mil pesos) se puede 

adquirir en el CENTRO COMERCIAL LA VALVANERA segundo piso terraza 3. 

También lo podrán adquirir en las instalaciones colegio en horario de 8:00am a 

2:00pm los días 24,25,26,27 y 28 de noviembre, es importante adquirirlo con 

anterioridad y así tener lista la documentación para la matrícula. 

- Quienes apoyen la asociación de padres de familia cancelarán el valor de la misma 

$20.000 (veinte mil pesos) en la papelería del colegio, sacarán una copia y la traerán 

el día de la matrícula. 

- Posteriormente se enviará una circular citándolos formalmente a la clausura en la cual 

se especificará la hora y logística de la actividad. 
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PASO A PASO PARA EL INGRESO A SYSCOLEGIOS. 

 

1. Ingresa a WWW.SYSCOLEGIOS.COM desde un computador. 
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2. Se diligencian los espacios siguientes: 

 

• TIPO DE USUARIO: ESTUDIANTE 

• USUARIO: NÚMERO DE DOCUMENTO DEL ESTUDIANTE 

• CONTRASEÑA: CLAVE DE ACCESO OTORGADA POR LA PLATAFORMA. (pueden dirigirse 

con los docentes directores de curso o la secretaría académica, para solicitarla, 

en caso de olvido) 
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3. Nos dirigimos a la pestaña “ACTUALIZACIÓN MATRÍCULA AÑO 2026” 
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4. Se dirige a la hoja de vida del estudiante, donde se deben actualizar cada uno de los ítems 

que se encuentran en ella. Recuerden que es de vital importancia la información allí 

consignada de cada estudiante para casos de emergencia o solicitud de información. 
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5. Se debe cargar los documentos ACTUALIZADOS del estudiante. Recuerden que este paso 

es obligatorio.  

*EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEBE IR ACTUALIZADO Y DEBE ESTAR POR AMBAS CARAS. 

*EL DOCUMENTO DE PADRES TAMBIEN DEBEN IR POR AMBAS CARAS. 

*EL CARNÉ DE VACUNAS ES REQUISITO OBLIGATORIO SOLO PARA PRE JARDÍN, JARDÍN Y 

PRE ESCOLAR. 

*EL RECIBO DE PAGO DE SEGURO DEBE TENER FECHA VIGENCIA 2026. (OBLIGATORIO) 

deben traer el original el día de la matrícula. 
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6. Luego de diligenciar la hoja de vida del estudiante y del cargue de documentos completos, 

procedemos a descargar la hoja de matrícula 2026. 

 

NOTA: La hoja de matrícula se debe entregar al Docente director de Grupo, en tamaño 

carta y a blanco y negro, Firmada por el estudiante (si lo puede realizar) y padre de 

familia. 

*Se debe adjuntar el desprendible de pago del seguro escolar* 

 

Cordialmente.  

HECTOR GERARDO CASTRO AREVALO 

RECTOR I.E BOJACÁ 
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